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Substituição SISDOC - SEI

O Centro de Tecnologia da Informação (CTI) informa que procedimentos realizados no “Sistema de
Controle de Documentos” SISDOC serão substituídos por processos disponíveis no novo “Sistema 
Eletrônico de Informação” SEI.

Para cada tipo de documento de redação oficial no sistema SISDOC (Memorando, Oficio, Atas, 
Despachos, entre outros) existe um correspondente no SEI. Os documentos no SEI são 
confeccionados em um editor próprio e incluídos em processos que recebem uma numeração única 
(NUP). (DECRETO Nº 8.539, DE 8 DE OUTUBRO DE 2015)

Em especial, para o tipo de documento MALOTE, antes tratado como PROTOCOLO no SISDOC, 
existem os seguintes tipos de documentos no SEI:
1) Malote Interno
2) Recibo de Malote Interno
3) Malote Externo

Figura: Documento SEI – Recibo Malote 

Figura: Documento SEI - Malote Interno



Para a confecção destes tipos de documentos deve-se selecionar o tipo de processo "SERVIÇOS DE
COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA DE CORRESPONDÊNCIA AGRUPADA – MALOTE", 
como mostra as seguintes telas do SEI:

Figura: Processo para Malote

Figura: Documento SEI - Malote Externo com canhoto para assinatura de recebimento



Em seguida são apresentados fluxos para a tramitação de Malotes Internos e Externos.

Figura: Exemplo de documento: tipo Malote Interno

Figura: Fluxos para Malotes Internos e Externos a UFU


